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Zarasy rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2020 m. liepos 1 d.
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ZARASU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
FINANSU SKYRIAUS VYRIAUSIASIS SPECIALISTAS

PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — vyriausiasis specialistas (IX lygmuo).
2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

Il SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Finansy valdymas.

111 SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

4. Zemés nuomos mokes&io (nuompinigiy mokéjima) uz valstybine Zeme ir valstybinio
vidaus vandeny fondo vandens telkinius administravimas; suteiktos valstybés pagalbos registro
administravimas.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

5. Apdoroja su finansy valdymu susijusig informacijg arba prireikus koordinuoja su
finansy valdymu susijusios informacijos apdorojima.

6. Konsultuoja priskirtos srities klausimais.

7. Registruoja apskaitos registruose tikiniy operacijy ir tkiniy jvykiy duomenis arba
prireikus koordinuoja iikiniy operacijy ir tikiniy jvykiy duomeny registravima apskaitos registruose.

8. Rengia ir teikia pasitilymus su finansy valdymu susijusiais klausimais.

9. Rengia kitas su finansy valdymu susijusias ataskaitas arba prireikus koordinuoja kity
su buhalterine apskaita susijusiy ataskaity rengima.

10. Rengia su finansy valdymu susijusius dokumentus arba prireikus koordinuoja su
finansy valdymu susijusiy dokumenty rengima.

11. Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél finansy valdymo
arba prireikus koordinuoja teisés akty projekty ir kity susijusiy dokumenty dél finansy valdymo
rengima.



12. Sudaro finansinés atskaitomybés ataskaitas arba prireikus koordinuoja finansinés
atskaitomybeés ataskaity sudaryma.

13. Tikslina ir perzitiri rajono Savivaldybés teritorijoje esanciy zemés sklypy ir
vandens telkiniy nuomos sutar¢iy duomenis bei mokes¢iy mokétojy duomenis, tvarko Zarasy miesto
nejteisinty namy valdy, kitos paskirties naudojamy zemés sklypy duomenis.

14. Tvarko mokescio zinynus ir klasifikatorius, paskai¢iuoja mokescius, formuoja,
tvirtina ir pateikia mokétojams mokesCio deklaracijas rengia ataskaitas, apyvarty Ziniaraséius,
suvestines, tvarko jplauky i§ nuomos mokesCio apskaitg, perzitiri jmokas, tvarko mokestiniy
prievoliy apskaitg, formuoja bendrosios nepriemokos ataskaitas, mokétojy dienos balansy ataskaitas.

15. Teikia raginimus dél mokestinés prievolés vykdymo geruoju juridiniams ir
fiziniams asmenims, laiku nesumokéjusiems mokescio, teikia duomenis teisminio iSieskojimo
procediirai vykdyti; nagrinéja asmeny praSymus dél lengvatos suteikimo ar atleidimo nuo privacios
zemes, valstybinés zemés nuomos mokesciy.

16. Nustatyta tvarka teikia duomenis Suteiktos valstybés pagalbos registrui, gauna
duomenis 1§ Suteiktos valstybés pagalbos registro apie konkrec¢iam tikio subjektui suteiktg valstybés
pagalba pries priimant rajono Savivaldybés tarybai sprendimg dél valstybés pagalbos suteikimo.

17. Kontroliuoja tiksliniy 1éSy naudojimg; formuoja ir teikia Debetinio ir kreditinio
jsiskolinimo ataskaitg.

18. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio su struktiirinio padalinio veikla susijusius
pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

19. Issilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

19.1. iSsilavinimas — aukstasis universitetinis iSsilavinimas (ne Zemesnis kaip
bakalauro kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

19.2. studijy kryptis — ekonomika;

19.3. studijy kryptis — vadyba;

19.4. studijy kryptis — vieSasis administravimas;
arba:

19.5. i$silavinimas — auksStasis universitetinis iSsilavinimas (ne Zemesnis kaip
bakalauro kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

19.6. darbo patirtis — finansy srities patirtis;

19.7. darbo patirties trukmé — ne maziau kaip 1 metai.
20. Atitikimas kitiems reikalavimams:

20.1. gebéti dirbti su kompiuterinémis programomis.

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

21. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:



Susipazinau

21.1. komunikacija — 3;

21.2. analiz¢ ir pagrindimas — 3;

21.3. patikimumas ir atsakingumas — 3;

21.4. organizuotumas — 3;

21.5. vertés visuomenei kiirimas — 3.

22. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
22.1. orientacija | aptarnaujamg asmenj — 3;

22.2. informacijos valdymas — 3.

23. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:

23.1. finansy valdymas ir apskaita — 3.
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(Vardas ir pavardé)
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